ESPACE PERSONNEL
Premicére étape :
Se connecter au site

+ 409 4
o Pour vous connecter au site :
Vous étes sur la page d’accueil
A Vous devez disposer :
* de votre identifiant
ABR A ENORRARRE IR AT PieNce * de votre mot de passe

L’ACADEMIE v ARTS PLASTIQUES v LITTERAT UKL ~ AUITUALIILD & ANNUNUED ~ LCD ARITIDILED ~ vummunitATION v ESPACE PERSONNEL

Vous pouvez participer au concours littéraire 26‘1677 : o i
~ ™ T F s 4 3
h 1. Cliquez sur le bouton
LIRE LA SUITE
’ ESPACE PERSONNEL
‘2‘43 Yo S Cette action vous permet
C d’accéder a la page de saisie




Se connecter au site :
Vous étes sur la page d’acquisition
* de votre identifiant

* de votre mot de passe

2. Entrez ici votre mot de passe

Attention !

* Effacez les points existants
* Respectez majuscules et
minuscules

dentifiant /

1. Entrez ici votre identifiant

Attention ! toujours en minuscules

Mot de passe

>
T o00000000

|:| Se souvenir de moi .
‘\ 3. Enfin, n’oubliez pas de demander

votre connexion




Premiére page de votre espace personnel (partie haute)

Elle comporte deux parties :
A gauche la marge, sur fond noir : Elle contient le « menu » qui vous permettra de naviguer dans votre espace personnel.
A droite, la page en cours (ici la page profil) qui correspond a la ligne de menu sélectionnée. (sur fond gris clair)

'Z'\_E;aﬁl @ Académie Européenne des Arts - France == Créer salutations, MERY Bernard []

@ Tableau de bord

WordPress 4.4.2 est disponible ! VEUiteze
5 Annonces Bouton qui vous permet un retour sur les pages du site

— Profil

9 Medias Nom Bouton qui vous permet de retourner au menu de votre espace personnel

o Profil

o Réc

Identifiant Les identifiants ne peuvent étre modifiés.

Prénom Message qui annonce le nom de la
personne connectée au site

Pseudonyme (obligatoire)

Nom a afficher publiquement

Vos données personnelles, modifiables
seulement par I’administrateur du site,
E-mail (obligatoire) sur votre demande

Site web /

Gestion de compte

Informations de contact




Premiére page de votre espace personnel (partic moyenne)

Elle vous permet essentiellement deux actions :
- Gérer votre mot de passe
- Gérer votre avatar (image qui vous représente)

l-:.a'l @ Académie Européenne des Arts - France == Créer salutations, MERY Bernard []

@ Tableau de bord .
Gestion de compte . Gestion de votre mot de passe

5 Annonces /

Qeuvres Nouveau mot de passe Générer un mot de passe

07 Médias
Sessions Me déconnecter pa G , t

& Profil Avez-vous perdu votr: c¢rer son avatar . ) . )

0 - Ce bouton vous donne la main pour parcourir les dossiers de votre ordinateur,
AL a la recherche de I’image que vous voulez insérer comme avatar.

Image Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. Upload

Taille maximum du fichier : 1062KB. Fichiers autorisés: jpg jpeg png

%3

Gérer son mot de passe :
1. Un clic sur le bouton remplace votre ancien mot de passe
par un nouveau (toujours de haute sécurité, donc complexe

: . raille dorigine  Vignette et pratiquement impossible a retenir).
Suppression de I’image |y Removemage
choisie (afin de la remplacer) Annuler 2. Il apparait surligné en bleu, ce qui vous donne la main pour

le modifier a votre guise, y-compris le remplacer complete-
ment. Le logiciel vous indique la qualité de votre nouveau
mot de passe (Ne choisissez pas la qualite « faible » car il
risque de ne pas le valider).

Informations adhérent

Biographie B I U €€ #c = v

1
4
L
I
hh

3. Notez-le bien avant de mettre votre profil a jour car il vous
est indispensable pour accéder a votre espace personnel !




Premiére page de votre espace personnel (partie basse)

Elle vous permet essentiellement deux actions :
- Rédiger votre biographie
- Enregistrer la page que vous venez de réaliser

\i';h' # Académie Européenne des Arts - France == Créer Salutations, MERY Bernard |

@ Tableau de bord

= r P r P Barre d’outils du traitement de texte

Taille d'origine

Vignette

Oeuvres
Remove Image
07 Médias

Annuler

Zone d’acquisition de votre texte

o Profil
© Reduire le rlenu Informations adhérent
Biographie B I U
Remarque :
Vous avez intérét a insérer (copier/coll€) un texte déja préparé avec un éditeur
de texte plus performant.
I1 faudra sans doute modifier le résultat pour tenir compte des possibilités
plus restreintes de 1’éditeur fourni ; toutefois on gagnera du temps.
P E:
AT Commande d’enregistrement de votre page modifice. A ne pas oublier apres toute modification

Apres avoir défini votre profil dans votre espace personnel,
il est conseillé de vérifier le résultat sur le site.

Version 4.3.1




ESPACE PERSONNEL
Deuxiéme étape :
Placer des ceuvres dans votre bibliotheque

Vous étes toujours sur la page « profil » de votre espace personnel
Vous allez accéder a votre bibliothéque personnelle

@ Académie Européenne des Arts - France == Créer salutations, MERY Bernard [[£]

@ Tableau de bord
WordPress 4.4.2 est disponible ! Veuillez en notifier 'administrateur du site.

B Annonces
Oeuvres Profil
07 Médias Nom
& Profi dentifiant Cliquez sur le bouton « Médias » du menu de
© Réduire le menu  votre page « Profil »
Prénom Cette opération va vous faire changer de page
Nom

Pseudonyme (obligatoire)

Nom a afficher publiquement

Informations de contact

E-mail fobligatoire)

Site web

Gestion de compte



Vous étes maintenant sur la page « Médias » ou « Bibliothéque »

Apprenez a reconnaitre ses éléments principaux

Bibliothéque de médias < Acad... X =
€ vw.aeaf.fr/wp-admin/upload.php

|8} Les plus visités @ Débuter avec Firefox

‘\'\?\‘r @ Académie Européenne des Arts - France == Créer

@ Tableau de bord i
WordPress 4.5 est disponible ! Veuillez en notifier I'administrateur du site. 3 Ce bouton pemlet de passer 2“ la page
& Annonces : . 9 o ry
& oeres Bibliothéque de médias Aouter <— qui vous per'metttra‘d ajouter des ¢léments
. dans votre bibliothéque
07 Médias .
Tous les éléments média |v| Toutes les dates |v| = Sélection en masse Cllquez deSSllS
Bibliotheque
Ajouter
o Profil
o Réduire le menu

2. Ce bouton permet I’affichage des images des
¢léments qui figurent dans votre bibliotheque.
C’est lui qui est actif (bleu) quand vous ouvrez
la page

1. Ce bouton permet 1’affichage de la liste des
¢léments qui figurent dans votre bibliothéque

Merci de faire de WordPress votre outil de création.

rsion 4.3.1



Charger votre premiere image

Quand vous avez cliqué sur « Ajouter » vous obtenez la
Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 7 page Ci_dessouS. = *x

Bibliothéque de médias < Acad... X = =+

& aeaffr/wn-admin/unload.ohp a Rect I 4 0 O 4 BB |k =
|8} Les plus visités @ Débuter avec Firefox
@ Académie Européenne des Arts - France == Créer salutations, MERY Jules [
@ Tebleau de bord WordPress 4.5.1 est disponible ! Veuillez en notifier 'administrateur du site. Important :
& Annonces Actuellement le logiciel n’accepte pas des fichiers dont le
Oeuvres Bibliotheéque de médias | ajouter poids est supérieur a 5 Mo. Préparez vos fichiers photo en
0] medias conséquence, en ne dépassant pas 4,9 Mo de préféerence.
sbliothéque E Tous les éléments média |v| Toutes les dates |v Sélection en masse Au—deld de 5 MO, message « FiChier Vide »
Ajouter Voir guide a télécharger : « PreparationPhotos » ( menu
5 oo Dénosez vos fichiers niid Télechargements » en bas des pages du site).

) ou
© Réduire le menu

Choisir des fichiers

ichier maximale pour la mise en ligne : 30 MB.

En cliquant sur le bouton « Choisir des fichiers » vous ouvrez un dossier de votre ordinateur.
Naviguez dans vos dossiers pour aboutir a celui qui contient le fichier a charger.
Sélectionnez le fichier a charger.

Cliquez sur « ouvrir »

b=

Le fichier se charge dans votre bibliotheque personnelle.

lerci de faire de WordPress votre outil de création. Version 4.3.1

A 9 @ @ @ © B A~ 95 T x FRA 7:24



Chargement de 1’image

Bibliothéque de médias < Acad... X =
€)D|w aeaffr/wp-admin

12 Les plus visités @ Débuter avec Firefox
\?/‘

# Académie Européenne des Arts - France == Créer

@ Tableau de bord

WordPress 4.5.1 est disponible ! Veuillez en notifier 'administr
E3 Annonces

S8 Ootves Bibliothéque de médias Ajouter
03 Médias

EH Tousles éléments média [v| Toutes les dates |v
Bibliothéque

Ajouter

e Profil

Ce que vous voyez pendant le chargement

Pour charger plusieurs images,
il suffit de répéter I’opération précédente a partir de cette méme page

Bibliothéque de médias < Acad... X = =
€ | O | www.aeaffr/wp-admin/upload.php

|8) Les plus visités @ Débuter avec Firefox

\Tjr # Académie Européenne des Arts - France = Créer

@ Tableau de bord

WordPress 4.5.1 est disponible ! Veuillez en notifier I'administrateur du site.
& Annonces

S Cetres Bibliothéque de médias Ajouter

03 Médias

EE Tous les éléments média |v| Toutes les dates |v Sélection en ma
Bibliothéque

Ajouter

e Profil

P Votre image est chargée (une vignette carrée
représente le fichier)

S€Z VO!




ESPACE PERSONNEL
Troisiéme étape :
Définir vos ceuvres

Oeuvres < Académie Européen... X

<&

20 Les plus visités @ Débuter avec Firefox
(W

=

v.aeaf.fr/wp-admin/edit.;

# Académie Européenne des Arts - Fra

@& Tableau de bord

1 Aprés avoir cliqué sur « (Euvres » dans la page précédente, vous

WordPress 4.

Vous étes dans la « Page ceuvres »

obtenez la page présente.

Cette page contient la liste des ceuvres que vous avez définies.
(Au début elle est évidemment vide)

&) Annonces

e Oeuvres Nouvelle

Toutes les oeuvres Tous Publiés En attente de relecture Corbeille

Nouvelle oeuvre Actions groupées ~ Toutes les dates |v Filtrer

O3 Médias O Titre

‘ profil Aucune oeuvre ne correspond aux critéres de rech he fournis.

© Richibele e O Titre Cliquez ici pour ouvrir la page qui va vous
e - [rer— permettre de définie une nouvelle ceuvre

Attention : Ne pas confondre « Image » et « (Euvre »

Une ceuvre plastique est définie par :

Une ceuvre littéraire est définie par :

l.
2.
3.

Son titre 1. Son titre
Des caractéristiques 2. Des caractéristiques
Un fichier image 3. Un fichier texte




Vous étes dans la page « Ajouter une nouvelle ceuvres »

Apres avoir cliqué sur « Nouvelle ceuvres » dans la page précédente, vous obtenez la page
présente qui vous permet de définir cette nouvelle ceuvre qui va s’ajouter a votre liste.

Attention : Vous ne pouvez pas publier plus de 5 ceuvres sur votre espace personnel.
(Pour placer une nouvelle ceuvre, placez une des précédentes a la corbeille au préalable)

AJOUter une Nouvelle oeuvre < ... -FI

€ O www.aeaffr/wp-admin/post-new.php?post_type=aeaf_oeuvre C  Q Rechercher ¥ 4 © © A& B kK =

125 Les plus visités @ Débuter avec Firefox

Salutations, MERY Jules .

W) @A Académie Européenne des Arts - France == Créer

Options de I'écran

@ Tableau de bord
WordPress 4.5.2 est disponible ! Veuillez en notifier 'administrateur du site.

& Annonces
Oeuvres Ajouter une nouvelle oeuvre 4. Validation (A ne pas oublier)
Toutes les oeuvres .
LRI \ Le bouton bleu « Publier »
—— sert a valider la définition de votre
IJ e IaS . . . ,
r—— 1. Ecrire ici le TITRE de I’ceuvre euvre

o Profil

i : Nature de I'ceuvre - v .
© Réduire le mgnu 11 Publier tout de suite Modifier

Limites de publications :

VA 2. Définir ici les caractéristiques de 1’oeuvre Oeuvres espace personnel: 0 ceuvik(s)

/ o sur un maximum de 5.

Largeur Déplacer dans la Corbeille v
= Publier

3. Bouton « Mettre une image a la une » :

“»

Profondeur Il vous permet d’associer une image de votre Image la Une
bibliotheque a la définition de votre ceuvre. I i

Apres avoir défini une ceuvre dans votre espace personnel,
il est conseillé de vérifier le résultat sur le site




Annonces < Académie Europé... X T
(' i) | www.aeaf.fr/wp-admin/edit.php?post_type=aeaf_annonc

(2} Les plus visités @ Débuter avec Firefox

ESPACE PERSONNEL
Quatriéme étape :
Définir vos annonces

Vous accédez a la « Page annonces»

Le processus est identique aux précédents. Dans le menu latéral gau-
che vous cliquez sur « Annonces » et vous obtenez la liste :

« Toutes les annonces »
| Elle est évidemment vide au départ

) @A Académie Européenne des Arts - France 4 Créer

@ Tableau de bord

B Annonces

Toutes les annonces

Nouvelle annonce

= Oeuvres

07 Mmédias
Profil

-
© Réduire le menu

WordPress 4.5.2 est disponible ! Veuillez en notifier 'administrateur du site.

Vous cliquerez ici pour ouvrir la page qui va vous

Annonces e permettre de définir une nouvelle annonce.
Tous Publiés Brouillons Corbeille

Actions groupées v | Appliquer Toutes les dates |~ | Tous les scores SEO ~| | Filtrer

O Titre Auteur Type d'annonce SEO Publique

Aucune annonce ne correspond aux critéres de recherche fournis.

O Titre

Attention :

Une annonce est un « événement » , caractérisé par :

1. Unnom qui le caractérise (Salon, Exposition personnelle, Conférence,
2. Un texte qui le définit

3. Unlieu

4. Deux dates de début et de fin

Par ailleurs, une annonce a la possibilité d’étre publiée sur le site, en dehors
de l’espace personnel de |’adhérent (limité a 2 publications simultanées).

Actions groupées v| Appliquer

)

B

Publication

Publication



Vous étes dans la page « Ajouter une nouvelle annonce» (Partie haute)

La présente page comporte deux parties (« Partie haute » et « Partie basse »).

Attention : Vous ne pouvez pas publier plus de 5 annonces sur votre espace personnel et, parmi ces 5 annonces
vous pouvez en rendre 2 publiques dans la rubrique « Annonce des plasticiens » ou « Annonces des écrivains ».

[#) Les plus visités % Débuter avec Firefox

) @A Académie Européenne des Arts - France == Créer

Salutations, MERY Jules

@ Tableau de bord
WordPress 4.5.2 est disponible ! Veuillez en notifier I'administrateur du site.

& Annonces
Ajouter une nouvelle annonce

Toutes les annonces

Nouvelle annonce

J) Oeuvres \

Q7 Médias y—— Saisissez ici le titre de votre annonce (Sa nature : Exposition per-
<4 Ajouter un media
& Profil sonnelle, Salon de sculpture, ...)
B I =~& R QWO . Do . ,
© Fiharele mena Ne mettez pas votre nom ; celui-ci sera automatiquement affiché

par le logiciel.

Placez ici, a ['aide de [’éditeur de texte,
une breve description de I’événement. Le bouton bleu « Publier » vous

bliez pas lorsque toutes vos don-
secbidied ot nées seront correctes.

Yoast SEO

Publier

Enregistrer brouillon Apercu
? Etat: Brouillon Modifier
@ Visibilité : Public Modifier

fill Publier tout de suite Modifier

@® SEO: N/D Vérifier
Publier dans le menu des annonces : [J
Limites de publications :

Annonces dans menu : 0 annonce(s) sur
un maximum de 2.

Annonces espace personnel : 0
annonce(s) sur un maximum de 5.

servira a valider ’ensemble des
données de votre annonce. Ne ’ou- Dépiacer Sorbulie =3

Type d'annonce

Tous les type d'annonce  Les plus

ntilicéac



Vous étes dans la page « Ajouter une nouvelle annonce» (Partie basse)

9 LE> PIUs VBILEY TF UEUULET aVEL MITEIUX

Vérifiez bien le type d’annonce :

&) @A Académie Européenne des Arts - France == Créer (annonces deS plastiCienS - Annonces

@ Tableau de bord

& Annonces

Toutes les ahnonces

Nouvelle ahnonce

=] Oeuvies

07 Médjas

e Profil

Apres avoir défini et
validé une annonce
dans votre espace
personnel, il est
conseillé de vérifier
le résultat sur le
site

Nombre de mots: 0

Yoast SEO

des écrivains). En principe le bon
choix est affiché en fonction de votre
specialite.

Salutations, MERY Jules [

Type d'annonce

Tous les type d'annonce  Les plus
utilisées

Généraux Analyse de page Réseaux sociaux

Apercu de I'extrait (?

- Académie Européenne des Arts - France

@® Annonces des plasticiens

Dates de I'événement

www.aeaf fr/
Indiquez les dates de début et de fin de

Mot-clé principal : (2 1’ éVénement.

Titre SEO :

Un calendrier vous aide des que vous
avez cliqué dans la zone d’acquisition

Date de début de I'événement

Date de fin de I'événement

Méta description:

Lieu

Adresse

Code postal

La méta description est limitée a 156 caractéres, caractéres restants.

Indiquez I’adresse du lieu de I’événement

N’oubliez pas de valider !




Vous €tes dans la page « Ajouter une nouvelle annonce» (Partie haute)

Comment insérer des photos dans vos annonces ?

&) Les plus visités €% Débuter avec Hirefox

) @ Académie Européenne des Arts - France == Créer Salutations, MERY Jules

@ Tableau de bord
WordPress 4.5.2 est disponible ! Veuillez en notifier 'administrateur du site.

& Annonces
Ajouter une nouvelle annonce

Toutes les annonces

Nouvelle annonce

Publier
) Oeuvres
o Mees Ce bouton vous permet d’insérer une b e
' @) Ajouter un média # ou plusieurs photos dans le texte de TR P G Orouiton Moder
= B I =~ R QMO = votre annonce o e
© Réduire le menu i Publier tout de suite Modifier

@® SEO:N/D Vérifier

Début du texte

BlaBlaBla 1 Publier dans le menu des annonces : []
BlaBla 2 Limites de publications :
N Annonces dans menu : 0 annonce(s) sur
La photo va paraitre dans votre texte, un maximum de 2.
a I’endroit ou se trouve votre curseur Annonces espace personnel : 0
de te te annonce(s) sur un maximum de 5.
X

Suite du texte Déplacer dans la Corbeille

BlaBlaBla 3 ==

Nombre de mots: 0

Type d'annonce

Yoast SEO
Tous les type d'annonce  Les plus

—~e o a . - ntilicéac



Page de choix de la photo (média) a insérer

La commande « Insérer un média » a ouvert votre bibliotheque de médias

www.aeaf.fr/wp-admin/post-new.php?post_type=aeaf_annonce C  Q Rechercher ¥y 4 © © & w B K

es plus visités @ Débuter avec Firefox

nsérer un media [ E U= 1. En cliquant sur une image de votre

Envoyer des fichiers = Bibliothéque de médias blbhothéque’ vous la sélectionnez

~
5 2 ; Tous les éléments m/|V| Toutes les dates |V
Insérer a partir d'une

adresse web

Créer une galerie

Adresse web  http://www.aeaf.fr/wp-cor

Titre La Sabine Il

Légende Légende de la photo

2. Vous pouvez définir un titre et/ou
une légende pour votre image.

Texte
Si vous ne mettez rien ['image seule alternai
appal"aiﬂ"a Description  Sculpture grés patiné

REGLAGES DE L'AFFICHAGE DU FICHIER

3. Vous pouvez choisir la taille de ’image ATTACHE
parmi plusieurs choix proposés.

Alignement Aucun |V

Liera Fichier média Vi
http://www.aeaf.fr/wp-cor

N’oubliez pas la commande Taile | Moyenne - 190 x 300

r b *
(St « Ir}serer dans | grtwle » pour N
i valider votre choix

v




Retour a la page « Ajouter une nouvelle annonce»

L’image choisie a €té insérée dans le texte

Terminer son annonce
Rappel : Apres validation vous pourrez toujours corriger votre annonce si nécessaire

|2} Les plus visités @ Débuter avec Firefox

Salutations, MERY Jules [l

) A Académie Européenne des Arts - France == Créer Afficher I'annonce sur le site

Modifier

@ Tableau de bord = =
0 Ajouter un média —

@ SEO: N/D Vérifier

Publication sur le site

% Annonces B 1 = 2% o @ ¢ B |En cochant cette case, vous demandez la publi- WID
Toutes les annonces Paagaphe v =y Y= = F % cation de votre annonce sur le site. Limites de publications :
otnsllesinons Début du texte de I'annonce Rappel : seulement 2 annonces sur le site Annonces dans menu : 0 annonce(s) sur

un maximum de 2.

= Oeuvres
BlaBlaBla 1
Annonces espace personnel : 2

07 Médias

annonce(s) sur un maximum de 5.

BlaBlaBlaBla 2 BlaBlaBlaBla 3 BlaBlaBlaBla4 BlaBlaBlaBlas N’oubliez pas de valider votre annonce

— L === = ¢ x ‘ |
© Réduire le menu o Dm\
A . 5
‘ Barre de taches obtenue par le Clic Mettre 3 jour

BlaBlaBlaBla 6 BlaBlaBlaBla 7

Type d'annonce

BlaBlaBlaBla 8
Tous les type d'annonce  Les plus
utilisées
Un Clic sur la photo fait apparaitre une barre de taches © mpnresiies it
au dessus qui permet :

> * De placer la photo dans la page et par rapport au texte
& 3 * De modifier la taille de la photo
* De Supprimer la photo Date de début de I'événement

Dates de I'événement

Légende de la photo

div» dl» dt» a»img Date de fin de I'événement
Nombre de mots : 25 Brouillon enregistré a 16 h 13 min 04 s. Derniére modification par MERY Jules, le 12 mai 2016 a 16:07




